INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén y .
Director General del Deporte v la Recreacién e /
Direccién General del Deporte y la Recreacidn ’
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Antony Méderik Cajas Maldonado CUI: 2535 76709 0901

Numero de contrato: 029-752-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 70785902

Ndmero de Factura: 3309915909 Serie: 90EFB099 N P
Honorarios Mensuales: Q  10,000.00 A Periodo del Informe: Diciembre del 2024 .7
Monto Total del Contrato Q 50,000.00 < Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales

Objetivos del Contrato: Ei "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para La Seccién de $ervicios Generales

del Departamento Administrativoe de Administracién y Finanzas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de Servicios que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (seatn Clausula
de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoye en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las actividades a desarrollarse en la Seccién de Servicios Generales
para el cumplimiento de sus objetivos.

2. Apoye en el desarrollo de lineamientos para optimizar la gestién de los requerimientos que ingresan a la Seccién de Servicios
Generales,

3. Apoye en el desarrollo de lineamientos para mejorar los controles relacionados af uso de combustibles por parte de los vehiculos a
cargo de la Seccién de Servicios Generales con base en las requerimientos para viaticos a nivel metropolitanc y departamental.

4. Apoye en el transporte del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en rutas definidas por la Seccién de Servicios
Generates a nivel metropolitano y departamental.

5. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Antony Méderik Cajas Maldonado Hugo Rolando Gonzélez Marin
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 202¢

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién “
Direccién General del Deporte y la Recreacion /s

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Antony Méderik Cajas Maldonado CuUl: 2535 76709 0901 ;

Namero de contrato: 029-752-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministeriat: 1064-2024 ~

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit def Contratista: 70785902 \ ¢
Ntmero de Factura: 3309915909 Serie: 90EFB099 an
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Diciembre del 2024 &~ W
Monto Total del Contrato Q 50,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/202¢ Pat

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Servicios Generales

Objetivos del Contrato: El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para La $eccién de Servicios Generales d

Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccidn General di
Deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos que permitieron optimizar las actividades a desarrollarse en la Seccién de Servicios Generales
para el cumplimiento de sus objetivos,

* Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la gestién de los requerimientos que ingresan « la Seccion de Servicios Generales.

¢ Se apoyo en el desarrolio de lineamientos para mejorar los controles relacionados af uso de combustibles por parte de los vehiculos a cargo de la
Seccién de Servicios Generales con base en las requerimientos para viaticos a nivel metropolitano y departamental.

® Se apoyé en el transporte del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en rutas definidas por la Seccién de Servicios Generates
a nivel metropolitano y departamental,

® Se apoyd en otras actividades relacionadas a los servicios que preste.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

, Guatemalo, 30 de diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Antony Méderik Cajas Maldonado Cutk: 2535 76709 0901
Nuamero de contrato: 029-752-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 70785902
Namero de Factura: 3309915909 Serie: 90EFB099
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Diciembre del 2024
Monto Total del Contrato Q 50,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Servicios Generales

Objetivos del Contrato:
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para La $eccién de $ervicios Generales del
Departamento Administrative de Administracién y Finanzas de Ia Direccidn General del
Deporte y la Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo

a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacion de Servicios que se describen a continuacidn, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segun Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se cred una base digital y fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de los
mismos.

¢ A través del apoyo en la atencién de consultas relacionadas a los procesos de los controles relacionados al uso de combustibles por
parte de los vehiculos a cargo de la Seccién de Servicios Generales con base en las requerimientos para viaticos a nivel metropolitano y
departamental.

* Se mejord el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos
digitales para el control y seguimiento.

* Se generaron controles para identificar de mejor manera los expedientes requeridos.

¢ Se implemento un nuevoproceso para la elaboracion y solicitud de solicitudes de combustibles con el fin de agilizar y hacer mas
eficiente el procedimiento.

¢ Se cumplieron los objetivos establecidos para las actividades programadas por la La Seccién de Servicios Generales del Departamento
Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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